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Skolens oprettelse af Virksomhedsmedarbejdere

Fra funktionen "Besked” som kan der sendes mail til elev og elevens opleeringsansvarlige i
virksomheden.

Skolemedarbejdere med en seerlig rettighed ("Virk.adg.admin”, se eventuelt nederes i denne vejledning),
kan fra besked-afsendelsesvinduet derudover ogséa se/redigere/oprette virksomhedsmedarbejdere
pa elevens laerested.

Oprettelse af virksomhedsmedarbejdere, med afseet fra skemaet
Alternativt kan man benytte menupunktet: > Besked > Opret ny besked, hvorefter eleverne skal
fremsgges!

Der fremsgges et skema for
eleven/eleverne. Enten et holdskema, r

== ==

\\\\\\\\\\

medarbejderskema eller elevskema. g Bredproduktion
Du har 1 ulzest(e) Informall  pandag den 19/05-14 K1, 08.00 - 08.45 Lokale® Gullfossgade 4, lokale 102-
12345678901234567890123 (bj01) ’
. ° . B m Laerer: Klaus Helstrand Akiivitet: Bager H1 khh NY (khhbagerh1ny)
Klik pa den gnskede lektion! | '

Fravar Besked
- | Skema for Klaus Helst( -

7| €90 penne uge &

Via kviklinket, Ny besked.

Mandag 1
khh Skema for
Bager H1 ku.. Hodet
Brod oldet
e Lokalet
1L Bager H1 k... Underviser
Brad

Undervisning

khh Ma
Bager H1 k..
Brad

10:00

khh
11:00 Heager H1 k...
Brad

12:00

khh
Bager H1 k..
Brad

13:00

khh N
Bager H1 k...
Brad
1400 HER bio1}) | ‘ ‘ |
Pa siden "Modtagere” ses eleverne pa e T — e
den pég&|dende Skemabeg|venhed ] -?V::s. J v ‘te.t‘elievplan.dk Moduler/Information/BeskedModtagere aspxfisPopup=té&fromPage= Kviklink&personld=74760 & dato=2014-05 @
Elever ' Navn, fedselsdato
Der kan tilfgjes flere elever pa modtager ST
listen. Eleverne kan sgges frem pa: - Stokoried
() Elevafdeling
Medarbejder ) Navn, initialer
- Navn, fgdselsdato !
- Kontaktleerer 1
- Hold
- Skoleforlgb -
= Elevafdeling Elever (Anders SKPelev1 ) (Brian2WS1E\evaankunferenr,e ) (C\aus SKPelev1 ) ~
[Fnlmer SKPelev1 ) (Gurli 7 WS4Elevplankonference )
Kllk pé ”Naste” [Hanselev med mange godskrivningerelevi ) [Heidi&WSdEIevaankonference )
(Jakub 1430Winge ) (Jens SKPelev1 ) Q(Iaus 10 septest 4 ) (Klaus 10 septest 5 )
CK\ausﬂl septest 6 :) (Klaus 10 septest 7 :) (Klaus 2210test ) (Klaus SKPelev1 ) R
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Siden bestar af to moduler: Besked og et gty - —

MOdtagere E hitps://www.test.elevplan.dk/Moduler/Information/Besked.aspx?isPopup=t a
Besked ~

Veelg skabelon V‘

B €s ked : Emne Skoleindkald |

Efter at have udfyldt emne- og tekstfeltet e oplsrigsansrarigs

Markeres modtagerkanal Ved at S&tte Tekst Din elev indkaldes hermed til skoleophold......

radioknap i et af felterne SMS, Mail, Info |

102 tegn (1 SM3)
II OBS: Antal tegn er summen af fegn | emne og tekstfeltet

Dermed aktiveret den nederste del af

Send som | ® Mail

vinduet! Olnfo ] Vis pa forside til og med[[505 17 7]
Afsendelse ® Send straks
OBS: Opleeringsansvarlige kan "kun” | (© Send p4 bestemt dspunkt
modtage mail. CGem som ¥ Skabslon:

Modtagere

SMS@)  Mail(®)  INo(12) apcyarig@)

Scroll ned pa siden!

Fomavn (21) 4 Efiernavn &
Anders SKP e v

Modtagere:
' —Modtagere

SMS(0) Mail(9) Info(12) rnzi:/taﬂmg (0) e

Fornavn (21) a Eftemavn 4

Anders SKP elev1 :
Brian 2 WS1 Elevplankonference O V] O

Claus SKP elev1 | Ret[]
Folmer SKP elevi [V n Ry
Gurli 7 WS4 Elevplankonference O v O O]
Hans elev med mange elevi i

godskrivninger

Heidi 8 WS4 Elevplankonference v =

Jakob 1430 Winge ] m 0

Kolonnerne: Fornavn og Efternavn: Der kan sorteres pa elevernes fornavn ved at klikke pa A

Kolonnen SMS: Hvis eleven har oplyst sit mobilnummer i elevplan, vil der vaere en aktiv tjekboks
og dermed mulighed for at sende en SMS-besked til eleven.

Kolonnen: Mail: Hvis eleven har angivet sin mailadresse i elevplan, vil der veere en aktiv tjekboks
og dermed mulighed for at sende en mail til eleven.

Kolonnen: Info: Alle elever kan modtske en information pé forsiden af elevplan.

Kolonnen Mail til opleeringsansvarlig:

L) virksomheden har knyttet eleven sammen med en oplaeringsansvarlig, og den
opleeringsansvarlige har angivet sin mail adresse i Elevplan, dette udlgser en aktiv tjekboks, og
dermed mulighed for at sende en mail til den/de tilknyttede opleeringsansvarlige (Claus elevl). For
at oprette, eller tilknytte en oplaeringsansvarlig til en elev, skal du have rettigheden
"Virk.adg.admin”.
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Virksomheden har IKKE knyttet eleven sammen med en oplaeringsansvarlig. (Anders elevl,
og Folmer elev 1) Det kan geres af en skolemedarbejder, ved at klikke pa linket "Ret”.

Virksomheden har knyttet eleven sammen med en oplaeringsansvarlig, og den
opleeringsansvarlige har angivet sin mail adresse i Elevplan, dette udlgser en aktiv tjekboks, og
dermed mulighed for at sende en mail til den/de tilknyttede oplaeringsansvarlige.(Gurli
Elevplankonference) Virskomheden har valgt at skolen ikke skal have mulighed for at
oprette/redigere i disse oplysninger — derfor et "Vis” link udfor tjeckbpoksen.

Hvis der ikke er tjeckboks og "Ret” eller "Vis” link, har eleven ingen uddannelsesaftale
(Brian Elevplankonference)

Se, Oprettelse og redigering af Oplaeringsansvarlig

Under kolonnen virksomhed, ses et link "Vis”.

Gurli 7 WS4 Elevplankonference ] + O [ ] H

VIIRSUNINCUSRUIILAaRLED 101 LUIE MU STV

Et kl i k pé ”Vi S ? Viser elevens Virksomheden har fravalgt, at skolen kan redigere kontakloplysninger, eller du mangler rettigheden "Virk.adg.admin”

opleeringsansvarlige — der sendes mail til  E& 61032919 Danmarks Nationalbark 0109-13- 3111215
DANMARKS

alle tre. N 4 NATIONALBANK,

HAVNEGADE 5, 1093
Kobenhavn K

Opl@ringsansvarlig E-mail Mobilnummer

Virskomheden har valgt, at skolen ikke R el e
. Anne 161210 Hglaerer vhjvirk@gmail.com
skal have mulighed for at SkolemedarbejderfLone losa@unic ok 25412603

oprette/redigere i oplysningerne.
Under kolonnen virksomhed, ses et link "Ret” (og en inaktiv tjek boks).

Folmer SKP elevt ]

Eleven er ikke knyttet til en Virksomhedskontakter for Folmer SKP elev1

oplaeringsansvarlig CVR 29464219 Skole 851A 01/09-13 - 01/09-14
Leerested: 0 Eﬁi:f.ﬁilﬁ?&fps‘mn Hillerad [Tilfei |

Klik pé ”Tilf@j” Oplaringsansvarlig E-mail Mobilnummer

Siden viser de oplaeringsansvarlige der Virksomhedskontakter for Folmer SKP elev1

er pa virksomheden og eventuelt CVR: 29464219 Skole 851A

underliggende leeresteder.

Pa eksemplet til hgjre, ses et leerested
hvor der i forvejen er oprettet en del
opleeringsansvarlige som kan knyttes til

Der sendes mail til de opleeringsansvarlige om d
andringer, du har foretaget.

Afkryds opleeringsang¥@flige for eleven

Leerested nr "Skole 851A SKP
Oplaringsansvarlig

eleven ved at markere i tiek boksen. ——— logmom oot o . Mobiinummer
anmed 0 ancéeriSEP Eennemail@minmail.d 12345678
egaroe|der
HV|S den ﬂnSke person |kke er pé I|Sten SE29464219-1 O Egg: ::22:: fynerfin@hotmail.com 21648942
. o . h fin@hotmail 21648942
klikker der pa "Oprettelse/udvidet o g Hansen prern@neimalcom
Sﬂgnlng” jamed 0O JME::;rbSeITger jem@medsh.dk
Kimed 0 ﬁ:g:rggﬁer pw@dihdfidi.ds
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Pa eksemplet til hgjre, ses et leerested

der ikke har vaere logget pa Elevplan. Det

ses ved at der ikke er navn og
mailadresse, pa den viste bruger. Den
farste bruger far altid et brugernavn der
starter med "se” og derefter kommer
praktikstedets CVR nummer.
Klik pa "Oprettelse/Udvidet sggning”.

For at sikre at den opleeringsansvarlig du
gerne vil oprette, ikke i forvejen er
oprettet pa et ander leerested under
samme CVR-nummer. Kan du i feltet
"Medarbejder” sgge pa brugernavn, navn
eller e-mailadresse.

Hvis personen ikke kan fremsgges Klik
pa: "Opret ny bruger”

Opret personen.

Nar der klikkes pa "Gem” sendes der en
mail til den nyoprettet

virksomhedsmedarbejder med fglgende
indhold:

Du er blevet oprettet som bruger pa

Fornavn: Peter
Efternavn: Jensen
Brugernavn: pejen34
Password: mécyFJ3H
E-mail-adresse:
Mobilnummer: 12345678

© www.elevplanvejledning.dk

‘ Virksomhedsbrugere

Virksomhedskontakter for Anne elev B1

CVR: 10558042 Hotel Siemsens Gaard I/S

1| Der sendes mail til de oplaeringsansvarlige
har foretaget

S oplaeringsansvarlige for eleven

Leerested nr 1 Hotel Siemsens Gaard

Oplzringsansvarlig

Brugernavn for Anne elev B1  Navn E-mail Mobilnun
$€25251032-1
f (2 Virksomhedskontakt - Internet Explorer = | B S |
E https://www.test.elevplan.dk/Moduler/Virksomhed/Virksomhedskontakt.aspx?personid=74852&isP opup=t&mode=1 a8
Tilknyt opleeringsansvarlig
Vealg opleringsansvarlig for Folmer SKP elev1
CVR: 29464219 Skole 851A
Segning efter medarbejder
Seg forst, inden du opretter.
Ellers kan du komme til at oprette brugeren dobbelt.
Medarbejder | )

Indtast brugernavn, navn eller email

72

Opret ny bruger
Opret ny Elevplan-bruger pa leerested Skole 851A SKP

Fornavn [Peter |
Efternavn |Jensen |
E-mail [i@firma_dk |
Gentag e-mail |pi@firma.dk |
Mobilnummer [12345674 *

Der sendes en bekrasftelsesmail med brugernavn og password til e-
mail-adressen

. Dine brugeroplysninger er:

Du bgr sendre dit password ved fgrste login. Det kan du ggre i menupunktet Opsatning -> Ny adgangskode.
Oprettelsen er foretaget af Klaus Helstrand, UNI-C Testbase Teknik-K-A.

Denne e-mail er sendt automatisk og kan ikke besvares.

Du kan altid rette din e-mail-adresse i Elevplan under menupunktet "Opsatning -> Brugerindstillinger".
Hvis dit navn er indtastet forkert, kan du @ndre det under "Opsaetning -> Ret person oplysn".
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"Peter Jensen er nu oprettet som
virksomhedsmedarbejder, og er tilknyttet
eleven som opleeringsansvarlig

Under kolonnen virksomhed, ses et link "Ret” (og en inaktiv tjek boks).

Opla&ringsansvarlig for Navn

T Folmer SKP elev1

peiens/—> Peter Jensen pj@firma.dk

Claus SKP elevi Ret[]

Eleven er knyttet til en

0p|aal’ingsal‘lsvar| Ig] Virksomhedskontakter for Claus SKP elev1
29464219 Skole 851A

Hvis man Klikker pa "Tilfgj” kommer man et e e p—
til sggesiden med virksomhedens gvrige s sk@ Medarbeicer  e@asiser ok
medarbejdere/virksomhedsmedarbejdere /

Kontaktoplysninger 2
Hvis man klikker pé ”Fjern” er det Kontaktoplysninger for Kristoffer SKP Medarbejder
ti!knytningen til elever! der fjernes - E-mail le@aaparan 7
virksomhedsmedarbejderen slettes ikke.

Gentag e-mail [kr@dsjsdf d |
Hvis man gnsker at redigere i Mobilnummer |

virksomhedsmedarbejderens oplysninger Der sendes en bekraeftelsesmail til e-mail-adressen
mail/ klikkes pa "Rediger”

Tildel rettigheden ”Virk.adg.admin” Lo Resuler
Fremsgg medarbejderen via Systemadm, e
i
Rettigheder. 5
H o . ”» . J) Pladsforbrug § g
Under avanceret, Klik pa linket "Rediger”. ..o o B
Klaus Helstrand Khelt B B B O
Fandt 1 medarbejder
| "Tilgaengelige brugergrupper”
»\ /: . 1} X X - -B dmini =
Markeres "Virk.adg.admin”. som flyttes Udd. plan Gesre = || pum

Uddannelsesbog (laererer) -Medarbejder
Uddannelsesbog (elever) << | -Planlazgger

UVM-fags negativliste s - Redaktar

Virk adg.admin v - Superbruger =]

med pilene til "Tildelte brugergrupper” klik
”Gem”.

UNIeC


http://www.uni-c.dk/uni-c/index.html
http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.html
http://www.uni-c.dk/uni-c/index.html
http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.html
http://www.uni-c.dk/uni-c/index.html
http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.html
http://www.uni-c.dk/uni-c/index.html
http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.html
http://www.uni-c.dk/uni-c/index.html
http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.html
http://www.uni-c.dk/uni-c/index.html
http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.html
http://www.uni-c.dk/uni-c/index.html
http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.html
http://www.uni-c.dk/uni-c/index.html
http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.html
http://www.uni-c.dk/uni-c/index.html
http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.html
http://www.uni-c.dk/uni-c/index.html
http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.html
http://www.uni-c.dk/uni-c/index.html
http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.html

